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Sayfal/1l

PUKO

DONGUSU!

SORUMLU

IS AKISI

DOKUMAN /
KAYIT

FAALIYET/A
CIKLAMA

Fakulte Sekreteri

[

Yillik izin, saglik izni kullanma talebi ]

Yillik izin, saglk

Izin izlenim i¢in

Planlama Birim personeli veya gorevlendirme onay1 izni kullanma talebi elektronik ortamda

veya gbrevlendirme | islenmesi yapilir.

l onay1
Egitim Ogretim déneminde ise ve ilgili )

Uygulama Fakillte Sekreteri tarihlerde dersi varsa telafi programinin Ders telafi [zin izlenim i¢in
Birim Personeli hazirlanmasi programinin elektronik ortamda

hazirlanmast islenmesi yapilir.

IKCU Rektorligii Izin izlenim i¢in
Akademik Birim Formun elektronik ortamda

Uygulama Fakiilte Sekreteri Yéneticilerinin Gegici hazirlanmasi islenmesi yapilir.

Birim Personeli

Gorevlendirme/Y1llik
izin/Mazeret izin Talep
ve Onay Formunun
diizenlenmesi

Kontrol Etme
ve
Onlem Alma

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Formun imzalatilmasi ve onay i¢in
Personel Daire Bagkanligina
gonderilmesi

Personel Daire
Bagkanligina
gonderilmesi

izin izlenim igin
elektronik ortamda
islenmesi yapilir.

" Her bir is akig adim1 igin PUKO dongusiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama,
Uygulama, Kontrol Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis
olup, giincelligi elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.




