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PUKO SORUML is AKISI FAALIYET/ACIKLA DOKUMAN /
DONGUSU! U MA KAYIT
) Her ayn ilk haftasi
Mali Isler Her ayin ﬂk, ) Fakultemiz
ve haftasinda bilgisayarda personelinin bilgileri
Planlama Tahakkuk (probel) ve KBS maas (aile bildirimi, terfiler,
Birimi sistemine giris ve ozel sigorta vb.)
degisiklik kaydi. {iniversite maas
sistemi ve kbs’de
{} gtincellenir.
Mali Isler . Universite maas
ve Her iki sistemde de maaglar: sistemi (probel) ve kbs
Uygulama Tahakkuk hesaplaFmak. KBS sisteminden sisteminden maaslar
Birimi maasla ilgili raporlar gikarmak hesaplattirilir, maasla
1 ilgili raporlar ¢ikarilir.
Mali Isler Maas sistemindeki
ve . hesaplar kbs deki
Tahakkuk }lﬁ 22;1}; ?I%g?gi?kl hesaplarla uyusuyor
Kontrol Birimi hesaplarla uyusuyor mu diye kontrol edilir.
Etme
mu? Ll
HAYIR
Mali Isler Yanlis olan Hesaplar uyusmuyorsa
ve EVET kisimlari girilen veriler kontrol
Tahakkuk dozeltmek. edilir, dizeltilir ve
Kontrol Birimi Maas Hesapla tekrardan
Etme moduliinden Kurumsal hesaplattirilir. Daha
maas hesapla ekranindan sonra 6deme emri
0deme emri olusturmak duzenlenir
I1
Mali Isler Odeme Emri ile
ve birlikte raporlar ve eki
Tahakkuk belgeler diizenlenerek
Uygulama Birimi — Gergeklestirme
Gergekles Raporlar Boliimiinden Bordrolarin Gorevlisine kontrol ve
tirme alnmasi imzaya sunulur.
Gorevlisi

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" (izerinden takip edilmelidir.
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Mali sler Harcama Yetkilisi onay1 Odeme emri ve ekleri
Uygulama ve Harcama Yetkilisine

Tahakkuk sunulur ve imzalatilir.

Birimi

. .. Y . Bordro ve ekleri
Strateji (‘{ehstlrfne Daire kontrol edilerek

Kontrol Mali isler Bagkanligma gondermek diizenlenir. Odeme
Etme ve ve emri ve bordrolar
Onlem Alma | Tahakkuk tahakkuk teslim formu

Birimi ile birlikte Strateji Gel.

Daire Bsk. teslim
edilir.
) Maas Dosyast olusturulup

Kontrol Mali Isler islem sonlandirilir.
Etme ve ve Bir niishas1 zimmetle
Onlem Alma | Tahakkuk birlikte dosyalanir.

Birimi

" Her bir ig akis adimu igin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol Etme
veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" (izerinden takip edilmelidir.



