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Birim Ad1 Eczacilik Fakiiltesi
Alt Birim Adi Dekanlik

Gorev Unvam

Bolim Baskani Yardimcisi

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Boliim Bagkani

Astlar

Anabilim Dali Baskanlar1, Boliim Ogretim Elemanlar

Vekalet/Gorev Devri

Gorev Alam

Bolimiin her diizeyde egitim-6gretim ve aragtirmalarinda ve bdliime
ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinde
Boliim Baskanina yardimci olmak, Bolim Baskanmin bulunmadigi
zamanlarda vekalet etmek.

Izmir Katip Celebi Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen
amag¢ ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin vizyonu, misyonu ve
hedefleri dogrultusunda egitim ve Ogretimi gerceklestirmek icin
gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitilmesi amaciyla Bolim Baskanina
yardim eder.

Temel Gorev ve

Asagida belirtilen gorevlerde Bolim Baskanina yardim eder.

e Boliimiin her diizeydeki egitim—6gretim ve arastirmalarini
yapma,

o Boliim ile ilgili her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli olarak
yiirlitiilmesi, kaynaklarin etkili bicimde kullanilmasini
saglamak,

Sorumluluklari o Boliimii temsilen Fakiilte Kuruluna katilmak,

e Bolimde gorevli Ogretim elemanlarinin  gorevlerini
yapmalarini denetlemek,

e Her egitim yili sonunda boliimiin gecmis yildaki egitim—
ogretim ve arastirma faaliyeti ile gelecek yildaki calisma
planini ac¢iklayan raporu Dekanlik makamina sunmak.

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme
yetkisine sahip olmak.

o Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci

o kullanabilmek.
Yetkileri  Imza yetkisine sahip olmak.

e Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme,
yaptiklari igleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
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e Boliimiine almacak personelin se¢ciminde degerlendirmeleri
karara baglama ve onaylama yetkisine sahip olmak.
Temel Teknik Yonetsel
e 657 Sayih
Devlet
Memurlari e Yoneticilik
Kanunu’nda niteliklerine
ve 2547 o Bilimsel sahip olmak;
Sayili agidan yeterli sevk ve idare
Yiksek donanima gereklerini
Ogretim sahip, bilmek
Kanunu’nda calismalariyla o Faaliyetlerini
Yetkinlik Diizeyi belirtilen astlar en iyi gekilde
genel izerinde stirdlirebilmesi
niteliklere sayginlik i¢in gerekli
sahip olmak yaratma karar verme
e Gorevinin avantajina ve sorun
gerektirdigi sahip olmak. ¢ozme
diizeyde is niteliklerine
deneyimine sahip olmak
sahip olmak.
Analitik diistinebilme
Analiz yapabilme
Degisim ve gelisime acik olma
Diizgiin diksiyon
Diizenli ve disiplinli ¢alisma
Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
. Ekip liderligi vasfi
Gorev I¢in Gerekli Empati kurabilme
Beceri ve Yetenekler Etkin yazili ve sozlii iletisim
Giiclii hafiza
Hizli diisiinme ve karar verebilme
Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
Hosgoriilii olma
Ikna kabiliyeti
Inovatif, degisim ve gelisime agik
Istatistiksel coziimleme yapabilme
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Karsilastirmali durum analizi yapabilme
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Liderlik vasfi

Makroekeonomik gostergeleri kavrama ve kiyaslayabilme
Matematiksel kabiliyet

Miizakere edebilme

Planlama ve organizasyon yapabilme
Sabirli olma

Sistemli diisiinme giicline sahip olma
Sorun ¢ézebilme

Sonug odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozlii ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla etkin diyalog

Y Onetici vasfi

Ileri diizey Ingilizce

Diger Gorevlerle Tliskisi

o Bolim Baskanina ve Dekana karsi raporlama ve disiplin
amirligi iligkisi
e Diger gorevlerle esglidiim ve koordinasyon iligkisi

Yasal Dayanaklar

o Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi (Resmi
Gazete Tarihi: 18.02.1982 Resmi Gazete Sayisi: 17609) (
MADDE 14. (Degisik:RG-08/08/1998-23427) Miilga tigiincii
fikra:RG-26/11/2000- 24242)
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TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimin1 okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
No Adi-Soyadi Tarih Imza

1 |Dog. Dr. Giilsah EREL AKBABA

2 | Dr. Ogr. Uyesi Muhammed UCUNCU

3 | Dr. Ogr. Uyesi Merve SAYLAM
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