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PUKO
DONGUSU

SORUMLU

IS AKISI

Dekanlik tarafindan havale edilen

FAALIYET/
ACIKLAMA

DOKUMAN /
KAYIT

DEkflin ) yazilardan Ku.rulla.rm giindemi GUrldemin ) 2547 ve 657
Planlama Fakdilte Sekreteri belirlenir. belirlenmesi. S
o ayili Kanun
Personel Isleri Birim
Personeli
\l/ B&lim
Bagkanligina
verilen dilekgeyi
P . . kayda almak ve | 2547 ve 657
Plantama | Personel sl Birim Belirlenen giindem toplant Bolim Sayih Kanun
tarihi ve saati behrtllv;rek .Y?lel Baskaninin onay
olarak fiyelere teblig edilir. ile Dekanlik
Makamina
sunmak.
Kurullarda
o ; o . raportorliuk 2547 ve 657
Uygulama Fakuilte Sekreteri Toplant tarihinde toplanan Fakillte kurulu yapmak. Sayih Kanun
veya Yonetim Kurulu, giindemdeki konular
goriisiir ve alinan kararlar raportor Fakilte
Sekreteri tarafindan not edilerek yazilmak
tizere ilgili personele verilir.
Tlgili personel tarafindan yazilan kararlar,
kontrol edilmek {izere Fakiilte Sekreteri ve
Kurullarda alinan
Dekan Yardimeisina sunulur.
kararlar1
bilgisayar
Personel isleri Birim ortaminda 2547 ve 657
Uygulama Personeli yazmak, kontrol Sayilt Kanun
Yo icin Fakilte Y
Yazilan kararlar Sekreteri ve
Fakiilte Sekreteri ve Dekan Yrd.
Dekan Yardimeisi sunmak.

tarafindan kontrol
edilerek onavlandi mi?

5070 sayil Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi

elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" Uizerinden takip edilmelidir.
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@ Alman kararlar

uygulanmak ve geregi

Diizeltilmek

Kurullarda alinan
kararlari, geregi
yapilmak tizere

Kontrol Etme ve | Personel Isleri Birim yapilmak tizere ilgili tizere ilgili A 2547 ve 657
Onlem Alma Personeli 7 .. o le iad ilgili birimlere ve
kisilere, birimlere verilir persanele lade aml ;| Sayilt Kanun
g egs dIIII’ makam z.lra.yazn
veya ilgili makamlara e olarak bildirmek.
\ yazilir,
2547 ve 657

P_gontrol Etme ve
Onlem Alma

Personel Isleri Birim
Personeli

Asillart ilgili
dosyasinda arsivlenir.

Ilgili evraklari
dosyalamak.

Sayili Kanun

" Her bir is akis adimi i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol Etme
veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimmlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" Uizerinden takip edilmelidir.
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