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Bu dokümanın güncelliği, elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

BİRİMİN İLGİLİ OLDUĞU  

AMAÇ VE HEDEFLER: 

2020-2024 STRATEJİK PLAN - A1H1, A1H2,  A1H3, A1H4,  A1H5, A2H1,  A2H2, A2H3,  A2H4,  A2H5, A3H1,  

A3H2, A3H3,  A4H1, A4H2,  A4H3, A4H4,  A4H5, A5H1,  A5H2, A5H3,  A5H4,  A5H5 

 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına gerek 

duyulan diğer 

hususlara burada yer 

verilir.) 

1.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Eğitim-Öğretim Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi 

01.01.2020- 

31.01.2020 

01.01.2020- 

31.01.2020 

Sınav Notlarının ÜBYS’den İlan 

Edilmesi, Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı belgeleri 

ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ 

Eczacılık Fakültesi Web 

Sayfası Duyurular 

2.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Değerlendirme, Sınav ve Mezuniyet 

Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi/ 

İlgili Öğretim Üyesi 

20.01.2020-

26.01.2020 

20.01.2020-

26.01.2020 

Bütünleme Sınavları, Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığı belgeleri 

ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ 

Eczacılık Fakültesi Web 

Sayfası Duyurular 

3.  A5H2 Kısmi zamanlı öğrenci işlemleri 
Dekanlık/Öğrenci İşleri 

Birimi 
Her ayın 2’sine kadar - 

Sağlık ve Spor Daire Başkanlığı 

belgeleri 

İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Kısmi 

Zamanlı Öğrenci 

Çalıştırma 

Yönergesi 

Devam Çizelgesi, Puantaj 

4.  A1H3 
Derslerin Görevlendirme ve Derslerin 

Açılma Faaliyetleri 

Dekanlık/Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi 

10.01.2020 10.01.2020 

UBYS üzerinde ders açma, 

sunma haftalık ders programı ve 

not sistemlerinin tanımlanması, 

2547 Sayılı Kanunun 40/a, 40/d 

ve 31. Maddesii, Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı belgeleri 

Önlisans ve Lisans 

Akademik Takvimi 
UBYS 

5.  A5H5 
Basın, Halkla İlişkiler, Medya, Tanıtım ve 

Bilgi Edinme Faaliyetleri 

Dekanlık/Akademik 

Birimler 

 

01.01.2020- 
  

Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari 
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Bu dokümanın güncelliği, elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına gerek 

duyulan diğer 

hususlara burada yer 

verilir.) 
31.01.2020 01.01.2020-

31.01.2020 

Teşkilatı Hakkında 

KHK’nin 27/3e ve 

27/3g maddeleri 

6.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Fakülte Yönetim Kurulu ve Fakülte 

Kurulu Toplantıları 
Dekanlık Her Pazartesi - 

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı, 

Fakülte Kurul Kararı 
2547 Sayılı Kanun 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Katılım Tutanağı 

7.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Web sayfasının güncellenmesi 
Dekanlık/Web 

Sorumlusu 

 

01.01.2020- 

31.01.2020 

 

01.01.2020-

31.01.2020 

- - Web İlanı 

8.  A4H3 
Asalet Tasdiki ve Terfi (İdari ve 

Akademik Personel) İşlemleri Faaliyeti 

Dekanlık/Fakülte 

Personel İşleri Birimi 

 

 

01.01.2020- 

31.01.2020 

 

01.01.2020-

31.01.2020 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
- 

9.  A4H3 
Akademik ve İdari Personel Özlük/Genel 

Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

 

01.01.2020- 

31.01.2020 

01.01.2020-

31.01.2020 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
 

10.  A4H3 
Kurumdan Ayrılış (İstifa, Emeklilik, 

Naklen Atama vb.) Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

 

01.01.2020- 

31.01.2020 

01.01.2020-

31.01.2020 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
 

11.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap Ve 

Raporlama Faaliyeti 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

 

01.01.2020- 

31.01.2020 

01.01.2020-

31.01.2020 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun- 

2914 sayılı Kanun 
KBS-MYS-UBYS 

12.  A4H1 
Maaş, Ek Ders, SGK Primleri, Yolluk vb. 

Tahakkuk Faaliyetleri 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

 

01.01.2020- 

31.01.2020 

01.01.2020-

31.01.2020 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

 

01.01.2020- 

31.01.2020 

KBS-MYS-UBYS 

13.  A4H4 İç Ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
Dekanlık/Fakülte İdari 

Birimleri 

 

01.01.2020- 

31.01.2020 

01.01.2020-

31.01.2020 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-2547 Sayılı  YÖK 

Kanunu 

EBYS 
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AY OCAK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYETE 

İLİŞKİN 

MEVZUAT & 

DEB (İA, PR, TL 

vb.) 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına gerek 

duyulan diğer 

hususlara burada yer 

verilir.) 

14.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri 

(Twitter,Facebook,İnstagram vb.) 
Dekanlık/Bölümler 

 

01.01.2020- 

31.01.2020 

01.01.2020-

31.01.2020 
   

15.  A5H1 
Kurum İç Değerlendirme Raporu 

Hazırlanması Faaliyeti 

Eczacılık Fakültesi/ 

Fakülte Kalite 

Sorumluları 

01.01.2020- 

31.12.2020 
24.01.2020 

 

16025087-060.02-E.2000003248 

sayılı ilgi yazı 

2019Yılı KİDR 

Hazırlama Kılavuzu 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığından Gelen Üst 

Yazı 

16.  A5H1 

Memnuniyet, Öneri ve Şikâyet İle Uygun 

Olmayan Ürün/Hizmet Bildirim 

Sisteminin Uygulanma Faaliyet 

Dekanlık/Fakülte 

Sekreterliği/ 

01.01.2020- 

31.12.2020 
15.01.2020 

Dekanlık Koridoru Öneri Şikayet 

Formu Standı Kurulması 

TS  EN  ISO  9001:2

015  Kalite  Yöneti

m  Sistemi  Standard

ı 

TSE 

17.  A5H1 
Birim Faaliyet Raporu Hazırlanması 

Faaliyetleri 

Dekanlık/Fakülte 

Sekreterliği/ Fakülte 

Kalite Sorumluları 

01.01.2020-

31.12.2020 
05.02.2020 

31785986-040.05-E.1900106930 

Sayılı ilgi yazı 

2019 Yılı Birim 

Faaliyet Raporu 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığından Gelen Üst 

Yazı 

18.  A5H1 
Stratejik Plan Bazlı “Yıllık İş Planı” 

Hazırlanması Faaliyetleri 

Dekanlık/Fakülte 

Sekreterliği/ Fakülte 

Kalite Sorumluları 

01.01.2020-

31.12.2020 
05.02.2020 

31785986-602.04.01-

E.1900106232 Sayılı ilgi yazı 

TS EN ISO 9001 

Kalite Yönetim 

Sistemi Standartları 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığından Gelen Üst 

Yazı 
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AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına 

gerek duyulan 

diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  
A1H1/A1

H3/A1H4

/A1H5 

Eğitim-Öğretim Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi / 

İlgili Öğretim Üyesi 

01.02.2020-29.02.2020 01.02.2020-29.02.2020 

Kayıt Yenileme ve Ders Kayıtları, 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

belgeleri 

İKÇÜ ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ 

Eczacılık Fakültesi 

Web Sayfası Duyurular 

ve UBYS 

2.  
A1H1/A1

H3/A1H4

/A1H5 

Kayıt, Kayıt Yenileme ve Kayıt Silme 

Faaliyetleri 
Öğrenci İşleri 07.02.2020  

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

belgeleri 

İzmir Katip Çelebi 

Üniversitesi Ön 

Lisans ve Lisan 

Eğitim -  Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği 

UBYS 

3.  A5H5 
Basın, Halkla İlişkiler, Medya, Tanıtım ve 

Bilgi Edinme Faaliyetleri 

Dekanlık/Akademik 

Birimler 
01.02.2020-29.02.2020   

Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari 

Teşkilatı Hakkında 

KHK’nin 27/3e ve 

27/3g maddeleri 

 

4.  A4H3 
Asalet Tasdiki ve Terfi (İdari ve Akademik 

Personel) İşlemleri Faaliyeti 

Dekanlık/Fakülte 

Personel İşleri Birimi 

 

01.02.2020-29.02.2020 
 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanunu, 

5018 Sayılı Kanun 

 

5.  A4H3 
Akademik ve İdari Personel Özlük/Genel 

Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

 

01.02.2020-29.02.2020 
 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun/ 

-2547 Sayılı Kanun 

 

6.  A5H2 Kısmi zamanlı öğrenci işlemleri 
Dekanlık/Öğrenci İşleri 

Birimi 
Her ayın 2’sine kadar  - 

İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Kısmi 

Devam Çizelgesi, 

Puantaj 
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AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına 

gerek duyulan 

diğer hususlara 

burada yer verilir.) 
Zamanlı Öğrenci 

Çalıştırma Yönergesi 

7.  
A1H1/A1

H3/A1H4

/A1H5 

Fakülte Yönetim Kurulu ve Fakülte Kurulu 

Toplantıları 
Dekanlık Her Pazartesi  

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı, 

Fakülte Kurul Kararı, 
2547 Sayılı Kanun 

Fakülte Yönetim 

Kurulu Katılım 

Tutanağı 

8.  
A1H1/A1

H3/A1H4

/A1H5 

Web sayfasının güncellenmesi Dekanlık/Web Sorumlusu 01.02.2020-29.02.2020    Web İlanı 

9.  A4H3 
Kurumdan Ayrılış (İstifa, Emeklilik, 

Naklen Atama vb.) Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

 

01.02.2020-29.02.2020 
 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
 

10.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap Ve 

Raporlama Faaliyeti 
Fakülte Mali İşler  Birimi 

 

01.02.2020-29.02.2020 
 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun- 

2914 sayılı Kanun 
KBS-MYS-UBYS 

11.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi/ Mali İşler Birimi 

 

01.02.2020-29.02.2020 
 Strateji Daire Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

KBS ve UBYS 

12.  A4H1 
Maaş, Ek Ders, SGK Primleri, Yolluk vb. 

Tahakkuk Faaliyetleri 
Fakülte Mali İşler  Birimi 01.02.2020-29.02.2020  

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-5510 Sayılı Kanun 

KBS-MYS-UBYS 

13.  A4H4 İç Ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
Dekanlık/Fakülte İdari 

Birimleri 
01.02.2020-29.02.2020  

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-2547 Sayılı  YÖK 

Kanunu 

EBYS 

14.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri 

(Twitter,Facebook,İnstagram vb.) 
Dekanlık/Bölümler 01.02.2020-29.02.2020     
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AY ŞUBAT 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına 

gerek duyulan 

diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

15.  
A5H1/A4

H3 
Kalite Sistemleri Eğitim Faaliyetleri 

Eczacılık Fakültesi/ 

Kalite Birim Sorumlusu 
08.01.2020-20.02.2020 13.02.2020 

2020 Yılı Kalite Sistemleri Eğitim 

Planı 

ISO 9001 Kalite 

Yönetim Sistemi 

Kalite Sistemleri 

Eğitimi 

YÖK KGS & TS EN 

ISO 9001:2015 

KYS 

 

16.  A5H3 Öğrenci Danışmanlığı Faaliyetleri Öğretim Üyeleri 01.02.2020-29.02.2020  
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

belgeleri 

ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ 

 

17.  A5H3 Spor Turnuvaları Faaliyetleri 

Sosyal ve Kültürel 

Etkinlikler 

Komisyonu/Öğrenci 

İşleri Birimi 

01.02.2020-29.02.2020  
Sağlık, Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı belgeleri 

REKTÖRLÜK 

KUPASI YARIŞMA 

TALİMATI 
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Bu dokümanın güncelliği, elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem 

süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına 

gerek duyulan 

diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Eğitim-Öğretim Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi 

06 Mart 2020- 

29 Mart 2020 
 

Ders Ekleme/ 

Kayıt Dondurma/ 

Dersten Çekilme Talepleri 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

belgeleri 

İKÇÜ ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ 

Eczacılık Fakültesi 

Web Sayfası 

Duyurular ve UBYS 

2.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Değerlendirme, Sınav ve Mezuniyet 

Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi/ 

İlgili Öğretim Üyesi 

 

01.03.2020-
31.03.2020 

 
Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı belgeleri 

İKÇÜ ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ 

Eczacılık Fakültesi 

Web Sayfası 

Duyurular ve UBYS 

3.  A5H5 
Basın, Halkla İlişkiler, Medya, Tanıtım ve 

Bilgi Edinme Faaliyetleri 

Dekanlık/Akademik 

Birimler 

01.03.2020-
31.03.2020 

 Basın ve Halkla İlişkiler Birimi 

Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari 

Teşkilatı Hakkında 

KHK’nin 27/3e ve 

27/3g maddeleri 

 

4.  A4H3 
Asalet Tasdiki ve Terfi (İdari ve 

Akademik Personel) İşlemleri Faaliyeti 

 

 

Dekanlık/Fakülte 

Personel İşleri Birimi 

01.03.2020-
31.03.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanunu, 

5018 Sayılı Kanun 

- 

5.  A5H2 Kısmi zamanlı öğrenci işlemleri 
Dekanlık/Öğrenci İşleri 

Birimi 
Her ayın 2’sine kadar   

İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Kısmi 

Zamanlı Öğrenci 

Çalıştırma 

Yönergesi 

Devam Çizelgesi, 

Puantaj 
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Bu dokümanın güncelliği, elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem 

süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına 

gerek duyulan 

diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

6.  A4H3 
Akademik ve İdari Personel Özlük/Genel 

Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

01.03.2020-
31.03.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun/ 

-2547 Sayılı Kanun 

 

7.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Fakülte Yönetim Kurulu ve Fakülte 

Kurulu Toplantıları 
Dekanlık Her Pazartesi  

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı, 

Fakülte Kurul Kararı, 
2547 Sayılı Kanun 

Fakülte Yönetim 

Kurulu Katılım 

Tutanağı 

8.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Web sayfasının güncellenmesi 
Dekanlık/Web 

Sorumlusu 

 

01.03.2020-
31.03.2020 

   Web İlanı 

9.  A4H3 
Kurumdan Ayrılış (İstifa, Emeklilik, 

Naklen Atama vb.) Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

01.03.2020-
31.03.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
 

10.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap Ve 

Raporlama Faaliyeti 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

01.03.2020-
31.03.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun- 

2914 sayılı Kanun 
 

11.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi/Fakülte Mali İşler 

Birimi 

 
01.03.2020-
31.01.2020 

 
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

KBS ve UBYS 

12.   Tüketim Çıkış Dönem Raporu 
Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 

01.03.2020- 
31.03.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu ve 

ikincil mevzuat 

KBS ve UBYS 

13.  A4H1 
Maaş, Ek Ders, SGK Primleri, Yolluk vb. 

Tahakkuk Faaliyetleri 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

 
01.03.2020-
31.01.2020 

 
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-5510 Sayılı Kanun 

KBS-MYS-UBYS 
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Bu dokümanın güncelliği, elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

AY MART 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem 

süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına 

gerek duyulan 

diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

14.  
A4H1/A4H

2 

Taşınır ve Taşınmaz (Kiralama vb.) 

Faaliyeti 

Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 

 

01.03.2020-
31.03.2020 

 
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu ve 

ikincil mevzuat 

KBS ve ÜBYS 

15.  
A4H1/A2H

2/A2H3/A2

H4/A2H5 

BAP, TÜBİTAK, ERASMUS, Mevlana, 

Farabi, Avrupa Birliği, İZKA vb. 

Faaliyetler 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi/Fakülte 

Bologna Süreci ve 

Değişim Programları 

Komisyonu/İlgili 

Öğretim Üyesi/Taşınır 

Kayıt Birimi 

01.03.2020-

31.03.2020 
 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

belgeleri 
  

16.  A4H4 İç Ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
Dekanlık/Fakülte İdari 

Birimleri 

01.03.2020-

31.03.2020 
 

 
Personel Daire Başkanlığı 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-2547 Sayılı  YÖK 

Kanunu 

EBYS 

17.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri 

(Twitter,Facebook,İnstagram vb.) 
Dekanlık/Bölümler 

01.03.2020-

31.03.2020     
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Bu dokümanın güncelliği, elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

 

AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına gerek 

duyulan diğer 

hususlara burada yer 

verilir.) 

1.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Eğitim-Öğretim Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi 

01.04.2020-
30.04.2020 

 

Ara Sınav Notlarının 
ÜBYS’de İlan Edilmesi, 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı belgeleri 

İKÇÜ-ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ-

Lisans Akademik 

Takvim 

UBYS 

2.  A5H2 Kısmi zamanlı öğrenci işlemleri 
Dekanlık/Öğrenci İşleri 

Birimi 
Her ayın 2’sine kadar   

İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Kısmi 

Zamanlı Öğrenci 

Çalıştırma 

Yönergesi 

Devam Çizelgesi, Puantaj 

3.  A5H5 
Basın, Halkla İlişkiler, Medya, Tanıtım ve 

Bilgi Edinme Faaliyetleri 

Dekanlık/Akademik 

Birimler 
Sürekli   

Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari 

Teşkilatı Hakkında 

KHK’nin 27/3e ve 

27/3g maddeleri 

 

4.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Fakülte Yönetim Kurulu ve Fakülte 

Kurulu Toplantıları 
Dekanlık Her Pazartesi  

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı, 

Fakülte Kurul Kararı, 
2547 Sayılı Kanun 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Katılım Tutanağı 

5.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Web sayfasının güncellenmesi 
Dekanlık/Web 

Sorumlusu 
    Web İlanı 

6.  A4H3 
Asalet Tasdiki ve Terfi (İdari ve 

Akademik Personel) İşlemleri Faaliyeti 

 

Dekanlık/Fakülte 

Personel İşleri Birimi 

01.04.2020-

30.04.2020  
Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanunu, 

5018 Sayılı Kanun 
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AY NİSAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına gerek 

duyulan diğer 

hususlara burada yer 

verilir.) 

7.  A4H3 
Akademik ve İdari Personel Özlük/Genel 

Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

01.04.2020-
30.04.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun/ 

-2547 Sayılı Kanun 

 

8.  A4H3 
Kurumdan Ayrılış (İstifa, Emeklilik, 

Naklen Atama vb.) Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

01.04.2020-
30.04.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
 

9.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap Ve 

Raporlama Faaliyeti 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

01.04.2020-
30.04.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
KBS-MYS-UBYS 

10.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 

01.04.2020-
30.04.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

--5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

KBS ve UBYS 

11.  A4H1 
Maaş, Ek Ders, SGK Primleri, Yolluk vb. 

Tahakkuk Faaliyetleri 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

01.04.2020-
30.04.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-5510 Sayılı Kanun 

KBS-MYS-UBYS 

12.  A4H4 İç Ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
Dekanlık/Fakülte İdari 

Birimleri 

01.04.2020-
30.04.2020 

 

 
Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-2547 Sayılı  YÖK 

Kanunu 

EBYS 

13.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri 

(Twitter,Facebook,İnstagram vb.) 
Dekanlık/Bölümler 

01.04.2020-
30.04.2020 
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Bu dokümanın güncelliği, elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  

A1H1/A
1H3/A1
H4/A1H

5 

Eğitim-Öğretim Faaliyetleri 
Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 
İşleri Birimi 

11 Mayıs 2020- 
29 Mayıs 2020 

 Derslerin Son Günü 
Önlisans ve 

Lisans Akademik 
Takvimi 

Önlisans ve Lisans 
Akademik Takvimi 

2.  A5H2 Kısmi zamanlı öğrenci işlemleri 
Dekanlık/Öğrenci İşleri 

Birimi 
Her ayın 2’sine 

kadar 
  

İzmir Kâtip 
Çelebi 

Üniversitesi 
Kısmi Zamanlı 

Öğrenci 
Çalıştırma 
Yönergesi 

Devam Çizelgesi, Puantaj 

3.  A5H5 
Basın, Halkla İlişkiler, Medya, Tanıtım ve 

Bilgi Edinme Faaliyetleri 

Dekanlık/Akademik 

Birimler 

01.05.2020-
31.05.2020 

  

Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari 

Teşkilatı Hakkında 

KHK’nin 27/3e ve 

27/3g maddeleri 

 

4.  

A1H1/
A1H3/

A1H4/
A1H5 

Fakülte Yönetim Kurulu ve 

Fakülte Kurulu Toplantıları 
Dekanlık Her Pazartesi  

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı, Fakülte Kurul 

Kararı, 

2547 Sayılı 

Kanun 

Fakülte Yönetim 

Kurulu Katılım 

Tutanağı 

5.  

A1H1/
A1H3/

A1H4/
A1H5 

Web sayfasının güncellenmesi 
Dekanlık/Web 

Sorumlusu 
01.05.2020-
31.05.2020 

   Web İlanı 

6.  A4H3 
Asalet Tasdiki ve Terfi (İdari ve 
Akademik Personel) İşlemleri 

Faaliyeti 

 

 
Dekanlık/Fakülte 

Personel İşleri Birimi 

01.05.2020-
31.05.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

657 Sayılı 

Devlet 

Memurları 
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AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Kanunu, 5018 

Sayılı Kanun 

7.  A4H3 
Akademik ve İdari Personel 

Özlük/Genel Faaliyetleri 
Fakülte Personel İşleri 

Birimi 
01.05.2020-
31.05.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı 
Kanun-2914 sayılı 

Kanun/ 
-2547 Sayılı 

Kanun 

 

8.  A4H3 
Kurumdan Ayrılış (İstifa, Emeklilik, 

Naklen Atama vb.) Faaliyetleri 
Fakülte Personel İşleri 

Birimi 
01.05.2020-
31.05.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı 
Kanun-2914 sayılı 

Kanun 
 

9.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

Ve Raporlama Faaliyeti 
Fakülte Mali İşler  

Birimi 
01.05.2020-
31.05.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı 
Kanun-2914 sayılı 

Kanun 
KBS-MYS-UBYS 

10.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 
Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 
01.05.2020-
31.05.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 
Malî Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu 

4734 Sayılı Kamu 
İhale Kanunu 

KBS ve UBYS 

11.  A4H1 
Maaş, Ek Ders, SGK Primleri, Yolluk 

vb. Tahakkuk Faaliyetleri 
Fakülte Mali İşler  

Birimi 
01.05.2020-
31.05.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun 
-2914 sayılı 

Kanun 

-5510 Sayılı 
Kanun 

KBS-MYS-UBYS 

12.  A4H4 İç Ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
Dekanlık/Fakülte İdari 

Birimleri 

01.05.2020-

31.05.2020  
Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-2547 Sayılı  YÖK 

Kanunu 

EBYS 
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AY MAYIS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

13.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri 

(Twitter,Facebook,İnstagram vb.) 
Dekanlık/Bölümler 

01.05.2020-
31.05.2020 

    

14.  A5H2 Öğrencilere İlişkin Faaliyetler 

Eczacılık Fakültesi 
Dekanlığı/ 

Sosyal ve Kültürel 
Etkinlikler 

Komisyonu/Öğrenci 

İşleri Birimi 

14 Mayıs 2020 14 Mayıs 2020 
Eczacılık Fakültesi Web 

Sitesi 

Eczacılık 
Fakültesi Web 

Sitesi 

Eczacılık Fakültesi Web 
Sitesi 

15.  A5H1 
Yönetimin Gözden Geçirme (YGG) 

Toplantısı Faaliyeti 

Eczacılık Fakültesi / 
Kalite Birim 
Sorumlusu 

01.05.2020-
31.05.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

TS EN ISO 
9001:2015 

Strateji Daire 
Başkanlığının 1900092374 

Sayılı Üstyazısı 
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Bu dokümanın güncelliği, elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

 

AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  
A1H1/A1
H3/A1H4/

A1H5 
Eğitim-Öğretim Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 
Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi 

1 Haziran 2020- 

28 Haziran 2020 
 Final ve Bütünleme Sınavları 

İKÇÜ ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ 

UBYS 

2.  A1H3 
Eğitim Programları Oluşturulma 

ve Onaylama Faaliyetleri 

Fakülte Kurulu/ 
Fakülte Eğitim 
Komisyonu/ 

 Öğrenci İşleri Birimi 

01.06.2020-
30.06.2020 

 

Yeni Öğretim Planı ve 
Mevcut Öğretim Planı 
Değişiklik Önerilerin 

Rektörlüğe Bildirilmesi, 
Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı belgeleri 

İKÇÜ LİSANS 

EĞİTİM-ÖĞRETİM 

VE SINAV 

YÖNERGESİ 

UBYS 

3.   
Değerlendirme, Sınav ve Mezuniyet 

Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 
Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi/ 

İlgili Öğretim Üyesi 

01 Haziran 2020 
14 Haziran 2020 

 Final Sınavları 

İKÇÜ ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ 

Eczacılık Fakültesi Web 
Sayfası Duyurular 

4.  A5H5 
Basın, Halkla İlişkiler, Medya, Tanıtım ve 

Bilgi Edinme Faaliyetleri 

Dekanlık/Akademik 

Birimler 

01.06.2020-
30.06.2020 

  

Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari 

Teşkilatı Hakkında 

KHK’nin 27/3e ve 

27/3g maddeleri 

 

5.  A5H2 Kısmi zamanlı öğrenci işlemleri 
Dekanlık/Öğrenci İşleri 

Birimi 
Her ayın 2’sine 

kadar 
  

İzmir Kâtip 
Çelebi 

Üniversitesi 

Kısmi Zamanlı 
Öğrenci 

Devam Çizelgesi, Puantaj 
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AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Çalıştırma 
Yönergesi 

6.  A4H3 
Asalet Tasdiki ve Terfi (İdari ve 
Akademik Personel) İşlemleri 

Faaliyeti 

 

 
Dekanlık/Fakülte 

Personel İşleri Birimi 

01.06.2020-
30.06.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

657 Sayılı 

Devlet 

Memurları 

Kanunu, 5018 

Sayılı Kanun 

 

7.  

A1H1/A1
H3/A1H4

/A1H5 

Fakülte Yönetim Kurulu ve 

Fakülte Kurulu Toplantıları 
Dekanlık Her Pazartesi  

Fakülte Yönetim Kurulu 
Kararı, Fakülte Kurul 

Kararı, 

2547 Sayılı 

Kanun 

Fakülte Yönetim 
Kurulu Katılım 

Tutanağı 

8.  

A1H1/A1
H3/A1H4

/A1H5 
Web sayfasının güncellenmesi 

Dekanlık/Web 

Sorumlusu 
01.06.2020-
30.06.2020 

   Web İlanı 

9.  A4H3 
Akademik ve İdari Personel 

Özlük/Genel Faaliyetleri 
Fakülte Personel İşleri 

Birimi 
01.06.2020-
30.06.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı Kanun 
-2914 sayılı 

Kanun/ 
-2547 Sayılı 

Kanun 

 

10.  A4H3 
Kurumdan Ayrılış (İstifa, Emeklilik, 

Naklen Atama vb.) Faaliyetleri 
Fakülte Personel İşleri 

Birimi 
01.06.2020-
30.06.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı 
Kanun-2914 sayılı 

Kanun 
 

11.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

Ve Raporlama Faaliyeti 
Fakülte Mali İşler  

Birimi 
01.06.2020-
30.06.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı 
Kanun-2914 sayılı 

Kanun 
KBS-MYS-UBYS 

12.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 
Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 
01.06.2020-
30.06.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 
Malî Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu 

KBS ve UBYS 
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AY HAZİRAN 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

4734 Sayılı Kamu 
İhale Kanunu 

13.   Tüketim Çıkış Dönem Raporu 
Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 

01.06.2020-

30.06.2020 
 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu ve 

ikincil mevzuat 

KBS ve UBYS 

14.  A4H1 
Maaş, Ek Ders, SGK Primleri, Yolluk 

vb. Tahakkuk Faaliyetleri 
Fakülte Mali İşler  

Birimi 
01.06.2020-
30.06.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun 
-2914 sayılı 

Kanun 
-5510 Sayılı 

Kanun 

KBS-MYS-UBYS 

15.  A4H1 
Bütçe Ve Performans Programı 

Hazırlık, Uygulama Ve Raporlama 
Faaliyeti 

Fakülte Maaş Birimi 
/Fakülte Yönetim 

Kurulu 

01.06.2020-
30.06.2020 

 
Strateji Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı 
Kanun-2914 sayılı 

Kanun 
KBS-MYS-UBYS 

16.  A4H4 İç Ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
Dekanlık/Fakülte İdari 

Birimleri 
01.06.2020-
30.06.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı Kanun 
-2914 sayılı 

Kanun 
-2547 Sayılı  

YÖK Kanunu 

EBYS 

17.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri 

(Twitter,Facebook,İnstagram vb.) 
Dekanlık/Bölümler 

01.06.2020-
30.06.2020 
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AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  
A1H1/A1

H3/A1H4/
A1H5 

Eğitim-Öğretim Faaliyetleri 
Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 
İşleri Birimi 

1 Temmuz 2020- 
31 Temmuz 2020 

 

Ders ve Programa İlişkin 
Bologna Veri Giriş, 

Güncelleme , Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı belgeleri 

İKÇÜ 
ECZACILIK 
FAKÜLTESİ 

LİSANS 
EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 
SINAV 

YÖNERGESİ, 

YÖK Mevzuatı 
YÖK Mevzuatı 

İKÇÜ ve YÖK Web Sitesi 

2.  A1H5 

Bilimsel ve Yabancı Dil Hazırlık 
Programı, Özel Öğrenci ve 

Uluslararası İlişkiler Kapsamında ve 
Yatay Geçiş Yoluyla Öğrenci Kabul 

Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 
Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi 

01.07.2020-
31.07.2020  

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı belgeleri 

ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ 

 

3.  A5H2 Kısmi zamanlı öğrenci işlemleri 
Dekanlık/Öğrenci İşleri 

Birimi 
Her ayın 2’sine 

kadar 
  

İzmir Kâtip 
Çelebi 

Üniversitesi 
Kısmi Zamanlı 

Öğrenci 

Çalıştırma 
Yönergesi 

Devam Çizelgesi, Puantaj 

4.  A5H5 
Basın, Halkla İlişkiler, Medya, Tanıtım ve 

Bilgi Edinme Faaliyetleri 

Dekanlık/Akademik 

Birimler 

01.07.2020-
31.07.2020 

  

Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari 

Teşkilatı Hakkında 

KHK’nin 27/3e ve 

27/3g maddeleri 
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AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

5.  A4H3 
Asalet Tasdiki ve Terfi (İdari ve 
Akademik Personel) İşlemleri 

Faaliyeti 

 

 
Dekanlık/Fakülte 

Personel İşleri Birimi 

01.07.2020-
31.07.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

657 Sayılı 

Devlet 

Memurları 

Kanunu, 5018 

Sayılı Kanun 

- 

6.  

A1H1/A1
H3/A1H4

/A1H5 

Fakülte Yönetim Kurulu ve 
Fakülte Kurulu Toplantıları 

Dekanlık Her Pazartesi  

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı, Fakülte Kurul 
Kararı, 

2547 Sayılı 
Kanun 

Fakülte Yönetim 

Kurulu Katılım 
Tutanağı 

7.  

A1H1/A1

H3/A1H4
/A1H5 

Web sayfasının güncellenmesi 
Dekanlık/Web 

Sorumlusu 
01.07.2020-
31.07.2020 

   Web İlanı 

8.  A4H3 
Akademik ve İdari Personel 

Özlük/Genel Faaliyetleri 
Fakülte Personel İşleri 

Birimi 
01.07.2020-
31.07.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı Kanun 
-2914 sayılı 

Kanun/ 

-2547 Sayılı 
Kanun 

 

9.  A4H3 
Kurumdan Ayrılış (İstifa, Emeklilik, 

Naklen Atama vb.) Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

01.07.2020-

31.07.2020  
Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı 
Kanun-2914 sayılı 

Kanun 
 

10.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

Ve Raporlama Faaliyeti 
Fakülte Mali İşler  

Birimi 
01.07.2020-
31.07.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

-657 sayılı 
Kanun-2914 sayılı 

Kanun 

KBS-MYS-UBYS 

11.  A4H1 
Maaş, Ek Ders, SGK Primleri, Yolluk 

vb. Tahakkuk Faaliyetleri 
Fakülte Mali İşler  

Birimi 
01.07.2020-

31.07.2020  
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı 

-657 sayılı Kanun 
-2914 sayılı 

Kanun 
-5510 Sayılı 

Kanun 

KBS-MYS-UBYS 
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AY TEMMUZ 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

12.  A4H1 
Bütçe Ve Performans Programı 

Hazırlık, Uygulama Ve Raporlama 
Faaliyeti 

Fakülte Mali İşler  

Birimi /Fakülte 
Yönetim Kurulu 

01 Temmuz 2020- 
31 Temmuz 2020 

 Strateji Daire Başkanlığı 
-657 sayılı 

Kanun-2914 sayılı 
Kanun 

KBS-MYS-UBYS 

13.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 
Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 
01.07.2020-
31.07.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

-5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu 

4734 Sayılı Kamu 
İhale Kanunu 

KBS ve UBYS 

14.  

A4H1/A2
H2/A2H3/

A2H4/A2
H5/A1H5 

BAP, TÜBİTAK, ERASMUS, 
Mevlana, Farabi, Avrupa Birliği, 

İZKA vb. Proje Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi/Fakülte 

Bologna Süreci ve 

Değişim Programları 

Komisyonu/İlgili 

Öğretim Üyesi/Taşınır 

Kayıt Birimi 

01.07.2020-

31.07.2020  
Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı belgeleri 

ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ 

 

15.  A4H4 İç Ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
Dekanlık/Fakülte İdari 

Birimleri 

 
01.07.2020-
31.07.2020 

 
Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun 
-2914 sayılı 

Kanun 
-2547 Sayılı  

YÖK Kanunu 

EBYS 

16.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri 

(Twitter,Facebook,İnstagram vb.) 
Dekanlık/Bölümler 

01.07.2020-

31.07.2020 
    

17.  A5H1 
Stratejik Plan Bazlı “Yıllık İş Planı” 

Hazırlanması Faaliyetleri 
Dekanlık/Fakülte 

Sekreterliği 
01.07.2020-
31.07.2020  

31785986-602.04.01-
E.1900106232 Sayılı ilgi yazı 

TS EN ISO 9001 
Kalite Yönetim 

Sistemi 
Standartları 

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığından Gelen Üst 

Yazı 
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AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  A1H3 
Derslerin Görevlendirme ve Derslerin 

Açılma Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 
Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi 
16 Ağustos 2020 16 Ağustos 2020 

40a,Ders 
Görevlendirmeleri,UBYS 

üzerinde ders açma, sunma 
haftalık ders programı ve not 
sistemlerinin tanımlanması, 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı belgeleri 

İKÇÜ 
ECZACILIK 
FAKÜLTESİ 

LİSANS 
EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 
SINAV 

YÖNERGESİ, 

Önlisans ve 
Lisans Akademik 

Takvimi 

UBYS 

2.  A5H2 Kısmi zamanlı öğrenci işlemleri 
Dekanlık/Öğrenci İşleri 

Birimi 
Her ayın 2’sine 

kadar 
  

İzmir Kâtip 
Çelebi 

Üniversitesi 
Kısmi Zamanlı 

Öğrenci 

Çalıştırma 
Yönergesi 

Devam Çizelgesi, Puantaj 

3.  A5H5 
Basın, Halkla İlişkiler, Medya, Tanıtım ve 

Bilgi Edinme Faaliyetleri 

Dekanlık/Akademik 

Birimler 

01.08.2020-
31.08.2020 

  

Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari 

Teşkilatı Hakkında 

KHK’nin 27/3e ve 

27/3g maddeleri 

 

4.  A4H3 
Asalet Tasdiki ve Terfi (İdari ve 
Akademik Personel) İşlemleri 

Faaliyeti 

 
Dekanlık/Fakülte 

Personel İşleri Birimi 

01.08.2020-
31.08.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

657 Sayılı 
Devlet 

Memurları 
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AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Kanunu, 5018 

Sayılı Kanun 

5.  

A1H1/A1

H3/A1H4
/A1H5 

Fakülte Yönetim Kurulu ve 

Fakülte Kurulu Toplantıları 
Dekanlık Her Pazartesi  

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı, Fakülte Kurul 

Kararı, 

2547 Sayılı 

Kanun 

Fakülte Yönetim 

Kurulu Katılım 

Tutanağı 

6.  

A1H1/A1

H3/A1H4
/A1H5 

Web sayfasının güncellenmesi 
Dekanlık/Web 

Sorumlusu 
01.08.2020-
31.08.2020 

   Web İlanı 

7.  A4H3 
Akademik ve İdari Personel 

Özlük/Genel Faaliyetleri 
Fakülte Personel İşleri 

Birimi 
01.08.2020-
31.08.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı 
Kanun/ 

-2547 Sayılı 
Kanun 

 

8.  A4H3 
Kurumdan Ayrılış (İstifa, Emeklilik, 

Naklen Atama vb.) Faaliyetleri 
Fakülte Personel İşleri 

Birimi 
01.08.2020-
31.08.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı 
Kanun-2914 sayılı 

Kanun 
 

9.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap 

Ve Raporlama Faaliyeti 
Fakülte Mali İşler  

Birimi 
01.08.2020-
31.08.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

-657 sayılı 
Kanun-2914 sayılı 

Kanun 
KBS-MYS-UBYS 

10.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 
Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 
01.08.2020-
31.08.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

-5018 sayılı Kamu 
Malî Yönetimi ve 
Kontrol Kanunu 

4734 Sayılı Kamu 
İhale Kanunu 

KBS ve UBYS 

11.  A4H1 
Maaş, Ek Ders, SGK Primleri, Yolluk 

vb. Tahakkuk Faaliyetleri 
Fakülte Mali İşler  

Birimi 
01.08.2020-
31.08.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı 

-657 sayılı Kanun 
-2914 sayılı 

Kanun 
KBS-MYS-UBYS 
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AY AĞUSTOS 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

-5510 Sayılı 
Kanun 

12.  A4H4 İç Ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
Dekanlık/Fakülte İdari 

Birimleri 
01.08.2020-
31.08.2020 

 

 
Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun 
-2914 sayılı 

Kanun 
-2547 Sayılı  

YÖK Kanunu 

EBYS 

13.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri 

(Twitter,Facebook,İnstagram vb.) 
Dekanlık/Bölümler 

01.08.2020-

31.08.2020 
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AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.   
Kayıt, Kayıt Yenileme ve Kayıt 

Silme Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 
Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi 

9 Eylül 2020- 
13 Eylül 2020 

 
Kayıt Yenileme ve Ders 

Kayıtları 

İKÇÜ 
ECZACILIK 
FAKÜLTESİ 

LİSANS 
EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 
SINAV 

YÖNERGESİ, 

Önlisans ve 
Lisans Akademik 

Takvimi 

UBYS 

2.  
A1H1/A1
H3/A1H4/

A1H5 
Eğitim-Öğretim Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 
Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi 

6 Eylül 2020- 
27 Eylül 2020 

 
Derslerin Başlaması, Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığı 
belgeleri 

Önlisans ve 
Lisans Akademik 

Takvimi 
UBYS 

3.  A5H5 
Basın, Halkla İlişkiler, Medya, Tanıtım ve 

Bilgi Edinme Faaliyetleri 

Dekanlık/Akademik 

Birimler 
Sürekli   

Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari 

Teşkilatı Hakkında 

KHK’nin 27/3e ve 

27/3g maddeleri 

 

4.  A4H3 
Asalet Tasdiki ve Terfi (İdari ve 
Akademik Personel) İşlemleri 

Faaliyeti 

 

 
Dekanlık/Fakülte 

Personel İşleri Birimi 

01.09.2020-
30.09.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

657 Sayılı 

Devlet 

Memurları 

Kanunu, 5018 

Sayılı Kanun 

 

5.  A5H2 Kısmi zamanlı öğrenci işlemleri 
Dekanlık/Öğrenci İşleri 

Birimi 
Her ayın 2’sine 

kadar 
  

İzmir Kâtip 
Çelebi 

Üniversitesi 
Devam Çizelgesi, Puantaj 
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AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

Kısmi Zamanlı 
Öğrenci 

Çalıştırma 
Yönergesi 

6.  A4H3 
Akademik ve İdari Personel 

Özlük/Genel Faaliyetleri 
Fakülte Personel İşleri 

Birimi 
01.09.2020-
30.09.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı Kanun 
-2914 sayılı 

Kanun/ 
-2547 Sayılı 

Kanun 

 

7.  

A1H1/A1

H3/A1H4
/A1H5 

Fakülte Yönetim Kurulu ve 

Fakülte Kurulu Toplantıları 
Dekanlık Her Pazartesi  

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı, Fakülte Kurul 

Kararı, 

2547 Sayılı 

Kanun 

Fakülte Yönetim 

Kurulu Katılım 

Tutanağı 

8.  

A1H1/A1
H3/A1H4

/A1H5 
Web sayfasının güncellenmesi 

Dekanlık/Web 

Sorumlusu 
01.09.2020-
30.09.2020 

   Web İlanı 

9.  A4H3 
Kurumdan Ayrılış (İstifa, Emeklilik, 

Naklen Atama vb.) Faaliyetleri 
Fakülte Personel İşleri 

Birimi 
01.09.2020-
30.09.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

-657 sayılı 
Kanun-2914 sayılı 

Kanun 
 

10.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap Ve 

Raporlama Faaliyeti 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

01.09.2020-
30.09.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
KBS-MYS-UBYS 

11.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 

01.09.2020-
30.09.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

KBS ve UBYS 

12.   Tüketim Çıkış Dönem Raporu 
Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 

01.06.2020-

30.06.2020 
 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu ve 

ikincil mevzuat 

KBS ve UBYS 
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AY EYLÜL 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

13.  A4H1 
Maaş, Ek Ders, SGK Primleri, Yolluk vb. 

Tahakkuk Faaliyetleri 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

01.09.2020-

30.09.2020  
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-5510 Sayılı Kanun 

KBS-MYS-UBYS 

14.  A4H4 İç Ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
Dekanlık/Fakülte İdari 

Birimleri 

01.09.2020-
30.09.2020 

 

 
Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-2547 Sayılı  YÖK 

Kanunu 

EBYS 

15.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri 

(Twitter,Facebook,İnstagram vb.) 
Dekanlık/Bölümler 

01.09.2020-
30.09.2020 

    

16.  A5H3 Öğrenci Danışmanlığı Faaliyetleri Öğretim Üyeleri 
01.09.2020-
30.09.2020 

 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

belgeleri 

ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ 

 

 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Eğitim-Öğretim Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi 

11 Ekim 2020  

Dersten Çekilme Talep 
Dilekçelerinin Bölümlere 
verilmesi, Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı belgeleri 

ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 
LİSANS 
EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 
SINAV 

Fakülte Öğrenci İşleri Birimi 
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Bu dokümanın güncelliği, elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

YÖNERGESİ, 
Önlisans ve 

Lisans Akademik 
Takvimi 

2.  A4H3 
Asalet Tasdiki ve Terfi (İdari ve 

Akademik Personel) İşlemleri Faaliyeti 

 

 

Dekanlık/Fakülte 

Personel İşleri Birimi 

01.10.2020-
31.10.2020  

Personel Daire Başkanlığı 
belgeleri 

657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanunu, 

5018 Sayılı Kanun 

- 

3.  A4H3 
Akademik ve İdari Personel Özlük/Genel 

Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

01.10.2020-

31.10.2020  
Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun/ 

-2547 Sayılı Kanun 

 

4.  A5H2 Kısmi zamanlı öğrenci işlemleri 
Dekanlık/Öğrenci İşleri 

Birimi 
Her ayın 2’sine kadar   

İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Kısmi 

Zamanlı Öğrenci 

Çalıştırma 

Yönergesi 

Devam Çizelgesi, Puantaj 

5.  A5H5 
Basın, Halkla İlişkiler, Medya, Tanıtım ve 

Bilgi Edinme Faaliyetleri 

Dekanlık/Akademik 

Birimler 

01.10.2020-
31.10.2020 

  

Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari 

Teşkilatı Hakkında 

KHK’nin 27/3e ve 

27/3g maddeleri 

 

6.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Fakülte Yönetim Kurulu ve Fakülte 

Kurulu Toplantıları 
Dekanlık Her Pazartesi  

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı, 

Fakülte Kurul Kararı, 
2547 Sayılı Kanun 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Katılım Tutanağı 

7.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Web sayfasının güncellenmesi 
Dekanlık/Web 

Sorumlusu 

01.10.2020-
31.10.2020 

   Web İlanı 

8.  A4H3 
Kurumdan Ayrılış (İstifa, Emeklilik, 

Naklen Atama vb.) Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

01.10.2020-

31.10.2020  
Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 
-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
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Bu dokümanın güncelliği, elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

AY EKİM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere 

ve açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

9.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap Ve 

Raporlama Faaliyeti 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

01.10.2020-
31.10.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
KBS-MYS 

10.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 

01.10.2020-
31.10.2020  

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

KBS ve UBYS 

11.  A4H1 
Maaş, Ek Ders, SGK Primleri, Yolluk vb. 

Tahakkuk Faaliyetleri 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

01.10.2020-
31.10.2020 

 

 
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-5510 Sayılı Kanun 

KBS-MYS-UBYS 

12.  A4H4 İç Ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
Dekanlık/Fakülte İdari 

Birimleri 

01.10.2020-
31.10.2020 

 

 
Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-2547 Sayılı  YÖK 

Kanunu 

EBYS 

13.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri 

(Twitter,Facebook,İnstagram vb.) 
Dekanlık/Bölümler 

01.10.2020-

31.10.2020 
    

14.   
Üniversite Yemek Yardımı ve Burs 

Faaliyetleri 

Eczacılık Fakültesi Burs 

Komisyonu/Öğrenci 

İşleri Birimi 

01.10.2020-

31.10.2020 
 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

belgeleri 
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AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere ve 

açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Eğitim-Öğretim Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi 

01.11.2020-

30.11.2020 
 

Ara Sınavlar, Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı belgeleri 

İKÇÜ ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ 

UBYS 

2.   
Değerlendirme, Sınav ve Mezuniyet 

Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi/ 

İlgili Öğretim Üyesi 

01.11.2020-

30.11.2020 
 Ara Sınav Mazeret Sınavları 

İKÇÜ ECZACILIK 

FAKÜLTESİ 

LİSANS EĞİTİM-

ÖĞRETİM VE 

SINAV 

YÖNERGESİ 

UBYS 

3.  A5H2 Kısmi zamanlı öğrenci işlemleri 
Dekanlık/Öğrenci İşleri 

Birimi 
Her ayın 2’sine kadar   

İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Kısmi 

Zamanlı Öğrenci 

Çalıştırma 

Yönergesi 

Devam Çizelgesi, Puantaj 

4.  A5H5 
Basın, Halkla İlişkiler, Medya, Tanıtım ve 

Bilgi Edinme Faaliyetleri 

Dekanlık/Akademik 

Birimler 

01.11.2020-

30.11.2020 
  

Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari 

Teşkilatı Hakkında 

KHK’nin 27/3e ve 

27/3g maddeleri 

 

5.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Fakülte Yönetim Kurulu ve Fakülte 

Kurulu Toplantıları 
Dekanlık Her Pazartesi  

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı, 

Fakülte Kurul Kararı, 
2547 Sayılı Kanun 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Katılım Tutanağı 

6.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Web sayfasının güncellenmesi 
Dekanlık/Web 

Sorumlusu 
    Web İlanı 

7.  A4H3 
Asalet Tasdiki ve Terfi (İdari ve 

Akademik Personel) İşlemleri Faaliyeti 

 

Dekanlık/Fakülte 

Personel İşleri Birimi 

01.11.2020-

30.11.2020 
 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanunu, 

5018 Sayılı Kanun 
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Bu dokümanın güncelliği, elektronik ortamda "İKÇÜ Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

AY KASIM 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ 

MEVZUAT & 

DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi belgelere ve 

açıklanmasına gerek 

duyulan diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

8.  A4H3 
Akademik ve İdari Personel Özlük/Genel 

Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

01.11.2020-

30.11.2020 
 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun/ 

-2547 Sayılı Kanun 

 

9.  A4H3 
Kurumdan Ayrılış (İstifa, Emeklilik, 

Naklen Atama vb.) Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

01.11.2020-

30.11.2020 
 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
 

10.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap Ve 

Raporlama Faaliyeti 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

01.11.2020-

30.11.2020 
 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
KBS-MYS-UBYS 

11.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 

01.11.2020-

30.11.2020 
 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 

4734 Sayılı Kamu 

İhale Kanunu 

KBS ve UBYS 

12.  A4H1 
Maaş, Ek Ders, SGK Primleri, Yolluk vb. 

Tahakkuk Faaliyetleri 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

01.11.2020-

30.11.2020 
 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-5510 Sayılı Kanun 

KBS-MYS-UBYS 

13.  A4H4 İç Ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
Dekanlık/Fakülte İdari 

Birimleri 

01.11.2020-

30.11.2020 
 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-2547 Sayılı  YÖK 

Kanunu 

EBYS 

14.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri 

(Twitter,Facebook,İnstagram vb.) 
Dekanlık/Bölümler 

01.11.2020-

30.11.2020 
    

15.  A5H1 
Yönetimin Gözden Geçirme (YGG) 

Faaliyet 

Eczacılık Fakültesi 

Kalite Birim Sorumlusu 

01.11.2020-

30.11.2020 
 Strateji Daire Başkanlığı belgeleri 

Strateji Daire 

Başkanlığı 
UBYS 
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AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ MEVZUAT 

& DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına 

gerek duyulan 

diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

1.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Eğitim-Öğretim Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi 

16 Aralık 2020- 

30 Aralık 2020 
 Derslerin Son Günü 

ECZACILIK 

FAKÜLTESİ LİSANS 

EĞİTİM-ÖĞRETİM 

VE SINAV 

YÖNERGESİ, 

Önlisans ve Lisans 

Akademik Takvimi 

UBYS 

2.  A1H3 
Kontenjanların Belirlenmesine İlişkin 

Faaliyetle 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi 

12 Aralık 2019  

2020-ÖSYS  Öğrenci  kontenjan  

önerileri 

 

Fakülte Kurul Kararı  

3.  A5H2 Kısmi zamanlı öğrenci işlemleri 
Dekanlık/Öğrenci İşleri 

Birimi 
Her ayın 2’sine kadar   

İzmir Kâtip Çelebi 

Üniversitesi Kısmi 

Zamanlı Öğrenci 

Çalıştırma Yönergesi 

Devam Çizelgesi, 

Puantaj 

4.  A5H5 
Basın, Halkla İlişkiler, Medya, Tanıtım ve 

Bilgi Edinme Faaliyetleri 

Dekanlık/Akademik 

Birimler 

01.12.2020-

31.12.2020 
  

Yükseköğretim 

Kurumlarının İdari 

Teşkilatı Hakkında 

KHK’nin 27/3e ve 

27/3g maddeleri 

 

5.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Fakülte Yönetim Kurulu ve Fakülte 

Kurulu Toplantıları 
Dekanlık Her Pazartesi  

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı, 

Fakülte Kurul Kararı, 
2547 Sayılı Kanun 

Fakülte Yönetim 

Kurulu Katılım 

Tutanağı 

6.  
A1H1/A1H

3/A1H4/A1

H5 

Web sayfasının güncellenmesi 
Dekanlık/Web 

Sorumlusu 
-  - - Web İlanı 

7.  A4H3 
Personel İhtiyaç Talepleri Toplanması ve 

Üst Yönetime Raporlanması Faaliyeti 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 
Aralık Ayı  Personel Daire Başkanlığı 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
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AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ MEVZUAT 

& DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına 

gerek duyulan 

diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

8.  A4H3 Akademik Personel Alım Faaliyetleri 
Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

01.12.2020-

31.12.2020 
 Personel Daire Başkanlığı 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
 

9.  A4H3 
Asalet Tasdiki ve Terfi (İdari ve 

Akademik Personel) İşlemleri Faaliyeti 

Dekanlık/Fakülte 

Personel İşleri Birimi 

01.12.2020-

31.12.2020 
 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanunu, 

5018 Sayılı Kanun 

 

10.  A4H3 
Akademik ve İdari Personel Özlük/Genel 

Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

01.12.2020-

31.12.2020 
 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun/ 

-2547 Sayılı Kanun 

 

11.  A4H3 
Kurumdan Ayrılış (İstifa, Emeklilik, 

Naklen Atama vb.) Faaliyetleri 

Fakülte Personel İşleri 

Birimi 

01.12.2020-

31.12.2020 
 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
 

12.  A4H1 
Muhasebe Hizmetleri, Kesin Hesap Ve 

Raporlama Faaliyeti 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

01.12.2020-

31.12.2020 
 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun-

2914 sayılı Kanun 
KBS-MYS-UBYS 

13.  A4H1 
Satın Alma Faaliyetleri (Mal, Hizmet, 

Yapım vb.) 

Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 

01.12.2020-

31.12.2020 
 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu 4734 

Sayılı Kamu İhale 

Kanunu 

KBS ve UBYS 

14.   Tüketim Çıkış Dönem Raporu 
Fakülte Taşınır Kayıt 

Birimi 

01.12.2020-

31.12.2020  
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu ve 

ikincil mevzuat 

KBS ve UBYS 

15.   Taşınır Kayıt Yıl Sonu Devir İşlemleri 

Harcama Yetkilisi 

Gerçekleştirme Yetkilisi 

Taşınır Kayıt Birimi 

01.12.2020-

31.12.2020  
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-5018 sayılı Kamu 

Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanunu ve 

ikincil mevzuat 

KBS ve UBYS 

16.  A4H1 
Maaş, Ek Ders, SGK Primleri, Yolluk vb. 

Tahakkuk Faaliyetleri 

Fakülte Mali İşler  

Birimi 

01.12.2020-

31.12.2020 
 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-5510 Sayılı Kanun 

KBS-MYS-UBYS 
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AY ARALIK 

SIRA 

NO 

AMAÇ/ 

HEDEF 

NO 

FAALİYET ADI 

FAALİYETİ 

YÜRÜTECEK 

SORUMLU 

BİRİM/PERSONEL 

FAALİYET İÇİN 

PLANLANAN 

TARİH 

FAALİYET 

GERÇEKLEŞME 

TARİHİ 

ÇIKTILARIN 

DEĞERLENDİRİLECEĞİ 

RAPOR/PLAN/… 

FAALİYET İLE 

İLGİLİ MEVZUAT 

& DEB 

AÇIKLAMA 

(İş işlem süreçlerini 

kanıtlayıcı bilgi 

belgelere ve 

açıklanmasına 

gerek duyulan 

diğer hususlara 

burada yer verilir.) 

17.  

A4H1/A2H

2/A2H3/A2

H4/A2H5/

A1H5 

BAP, TÜBİTAK, ERASMUS, Mevlana, 

Farabi, Avrupa Birliği, İZKA vb. Proje 

Faaliyetleri 

Fakülte Eğitim 

Komisyonu/ Öğrenci 

İşleri Birimi/Fakülte 

Bologna Süreci ve 

Değişim Programları 

Komisyonu/İlgili 

Öğretim Üyesi/Taşınır 

Kayıt Birimi 

01.12.2020-

31.12.2020 
 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

belgeleri 

ECZACILIK 

FAKÜLTESİ LİSANS 

EĞİTİM-ÖĞRETİM 

VE SINAV 

YÖNERGESİ 

 

18.  A4H4 İç Ve Dış Resmi Yazışma Faaliyeti 
Dekanlık/Fakülte İdari 

Birimleri 

01.12.2020-

31.12.2020 
 

Personel Daire Başkanlığı 

belgeleri 

-657 sayılı Kanun 

-2914 sayılı Kanun 

-2547 Sayılı  YÖK 

Kanunu 

EBYS 

19.  A5H5 
Sosyal Medya Faaliyetleri 

(Twitter,Facebook,İnstagram vb.) 
Dekanlık/Bölümler 

01.12.2020-

31.12.2020 
    

 


